Stikromné konzervatorium, Kréméryho 2, 949 01 Nitra

Smernica

o zakladnych nalezZitostiach absolventskych pisomnych
prac, kontrole ich originality, uchovavani a spristupniovani

Riaditel’ka Sukromného konzervatoria, Kréméryho 2, 949 01 Nitra
vydava smernicu,

ktora stanovuje jednotny postup pre spracovanie absolventskych pisomnych prac, kontrolu
originality, registrovanie, uchovavanie a spristupiiovanie tychto prac prostrednictvom skolske;j
kniznice.

Su
1.

CL1

Sucasti absolventskej pisomnej prace

cast’ou suvislého Sest’rocného Stidia na konzervatoriu je aj:
vytvorenie absolventskej pisomnej prace absolventom, v doslovnom zneni riaditel'stvom
schvalenej témy prislusnej absolventskej pisomnej prace

odovzdanie absolventskej pisomnej prace absolventom. 1 kus v pevnej vdzbe a 2 kusy
v hrebenovej vidzbe (1 pre Skolitela a 1 pre oponenta), po dohode mézu byt zaslané
v elektronickej podobe (1 pre Skolitel'a a 1 pre oponenta).

. priloZenie absolventskej pisomnej prace v elektronickej podobe na USB, v doslovnom zneni

pisomného originalu vo formate .pdf + prilohy vo vhodnom formate

ku kompletne predlozenej absolventskej pisomnej praci absolvent priloZzi vlastnorucne
podpisané Cestné prehlasenie, Ze je vyluénym autorom prace a vypracoval ju samostatne

. ku kompletne predloZenej absolventskej pisomnej praci absolvent prilozi vlastnoru¢ne

podpisany suhlas s bezplatnym vyuZzitim jeho absolventskej pisomnej prace na:

a) Studijné vypozi€anie v Skolskej kniznici konzervatoria

b) moznost’ citovania, publikovania prace a iné vyuzitie pre potreby konzervatoria s
podmienkou uvedenia mena jej autora.



ClL2

Struktiira absolventskej pisomnej prace (d’alej len ,,§kolské dielo*)
1. Skolské dielo obsahuje tieto hlavné ¢asti:

o titulny list prace,

e cCestné vyhlasenie,

o suhlas s vyuzitim absolventskej pisomnej prace podl'a ¢l. 1 ods. 6
e abstrakt v Statnom jazyku,

e obsah prace.

Hlavna cast’

e Uvod,
e jadro, rozdelené na ocislované kapitoly a podkapitoly
e zaver

zoznam bibliografickych odkazov.

zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
zoznam skratiek a znaciek (nepovinné)

slovnik (nepovinng).

2. Obal §kolského diela obsahuje:

a) nazov Skoly,

¢) ozna¢enie druhu prace: ABSOLVENTSKA PRACA,
d) meno, priezvisko autora,

e) rok predlozenia.

3. Na titulnom liste sa uvadzaju tieto udaje :

a) nazov Skoly,

b) ndzov a podnédzov (ak sa podnazov pouzil),

¢) meno, priezvisko autora,

d) ¢islo vo forme prvého Stvorcislia, pismena a ¢isla kodu Studijného odboru podl'a Vyhlasky
MS SR o strednych $kolach 282/2009 Z. z. v zmysle neskorsich predpisov,

CL3
Obsah skolského diela

Skolskym dielom ma absolvent preukdzat schopnost tvorivo pracovat s vlastnymi
umeleckymi, alebo umelecko-pedagogickymi vedomostami z hlavného odboru §tidia, ktory na
konzervatoriu Studoval. Schvéaleni tému Skolského diela méa spracovat’ o najobsaznejSie z
hl'adiska schvalenej témy.



Cl. 4
Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je dolezité etika aj technika citovania. Etika citovania urcuje spdsob dodrziavania
etickych noriem vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré su obsiahnuté v inych
dokumentoch a v pouzitej literatire. Technika citovania je jednozna¢né oznacenie toho, ¢o sa
prebera, od koho sa preberé a presne identifikuje zdroj, z ktorého sa prebera. Postupuje sa podl'a
ISO 690.

V zozname pouzitych zdrojov sa uvadza:

e Autor (povinny udaj)

e Rok vydania

e Nazov (povinny udaj)

e Miesto vydania (povinny udaj)

e Nazov vydavatel'a, datum vydania a pocet stran (povinny udaj)

« Udaje o fyzickom popise (povinny Gidaj — napr. ¢islo ISBN, ISSN...)

Priklad uvedenia zdroja - monografia:
ZELINA, M., 2002. Aktivizacia a motivacia ziakov na vyucovani. Banska Bystrica: Metodické
centrum, 2002. 78 s. ISBN 80-8041-414-9.

Priklad uvedenia internetového zdroja:

POTASOVA, J. 2011, Socidlno-psychologické aspekty interakcie. Vztah ucitel-Ziak
[on-line 21.1.2012] Dostupné na internete:
http://konferenciapresov2011.weebly.com/13/post/2011/06/potov-jlia-

CL5

Formalna uprava Skolského diela

1. Skolské dielo sa vypracava v tatnom (slovenskom) jazyku, ak je $tudent Eeskej narodnosti,
moZe byt praca vypracovand v ¢eskom jazyku. Riaditel' Skoly moZe dovolit’ Studentovi
vypracovant’ pracu aj v inom jazyku na zéklade Ziadosti s odovodnenim ana zaklade
odporucenia Skolitel'a prace. Ak je praca v inom ako slovenskom jazyku, musi byt’ sucast'ou
prace abstrakt v slovenskom jazyku.

2. Pozadovany typ pisma je Times New Roman alebo Arial vel’kost’ 12 pre normalny text,
velkost’10 na poznamky pod €iarou. Nastavenie strany — umiestnenie viazby vlavo (lavy
okraj 3,5 cm, pravy okraj 2,5 cm), orientdcia na vySku, papier A4. Text zarovnany z oboch
stran (Ctrl+J).

3. Rozsah skolského diela obsahuje minimalne 25 normostran t. j. 1800 x 25 znakov (na stranu
30 riadkov a 60 tderov vratane medzier na jeden riadok). Do rozsahu prace sa pocita len
uvod, hlavny text, zavery, zoznam bibliografickych tidajov, citacie a poznamky pod ¢iarou.
Do rozsahu prace sa nepocitaju znaky v ivodnych textoch, obdlka, titulny list, stranka s
erratami, abstrakt, predhovor, obsah, zoznam ilustracii a skratiek, slovnik s vykladom
terminov a ani prilohy.

4. Skolské dielo musi byt napisané bez gramatickych chyb a podla platnych pravidiel
slovenského jazyka (aj v pripade gramatickych pravidiel v texte pouzitého cudzieho jazyka).
inak nie je spdsobilé na obhajobu.



)]

. Skolské dielo ma §tandardnt upravu a musi re§pektovat’ formalne a citaéné kritéria i zasady
odkazovania na primarnu a sekundarnu literatiru, vytlacené jednostranne tak, aby sa
jednotlivé listy nedali vyberat’ ¢i vkladat’ nové.

6. Skolské dielo sa odovzdava v tlaéenej podobe:

1 kus v pevnej vizbe a 2 kusy v hrebenovej vizbe (1 pre Skolitel'a a 1 pre oponenta)

CL6

Prechodné a zaverecné ustanovenia

1. V pripade zistenia poruSenia autorskych prav autorom Skolského diela, ako aj iného
zavazného priestupku, skuSobnd komisia hodnoti dielo na nedostatocnu a navrhne
riaditel’'ovi disciplinarne konanie voci Studentovi.

2. Zistenie porusenia autorskych prav, alebo iny zavazny priestupok ¢i nedostatok v uz
obhajenom Skolskom diele ma za nasledok odobranie diplomu a titulu DiS. art. jeho
autorovi.

. Skolské dielo je trvalo archivované v kniznici konzervatoria.

4. Skolské dielo sa zapozi¢iava na $tudijné ucely podla vypozi¢ného poriadku 3kolskej

kniznice konzervatoria.

5. Citacie zo Skolského diela podliehaju zakonu NR SR ¢.618/2003 Z. z. o autorskom prave a
pravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon).

[98)

CL7
Ucinnost’
Tento vnatorny predpis nadobtida platnost’ a i€¢innost’ diiom jeho podpisania riaditel'’kou Skoly

Nitra, 31. 6. 2019 Mgr. Helena Madariova
Riaditel’ka

Priloha:

Vzor obalky

Vzor titulného listu

Vzor obalky



SUKROMNE KONZERVATORIUM
Kréméryho 2 NITRA

NAZOV PRACE
ABSOLVENTSKA PRACA

Rok predloZenia meno a priezvisko autora



Vzor titulného listu

SUKROMNE KONZERVATORIUM
Kréméryho 2 NITRA

NAZOV PRACE
PODNAZOV PRACE (ak bol pouzity)

Absolventska praca

Studijny odbor: Napiste ¢islo a ndzov studijného odboru

Veduci prace: Titul meno, priezvisko, titul

Miesto a rok predloZenia prace Meno a priezvisko autora prace



